科研管理系统操作流程
第一步：登陆我校科研处网站，点击“科研管理入口”，进入到科研管理系统的登陆页面（如下图）
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第二步：输入”用户名” “密码”登录系统（首次登陆帐号为“00+工资号”，密码与编号相同，选中编号复选框）
第三步：点人员信息填写个人登陆账户，然后点修改密码修改个人密码（首次登陆没有账户信息，填充时必须填写账户信息后再修改密码）
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修改密码：
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第三步：具体操作

1、 项目管理
1、项目新增：点项目管理展开项目管理目录树（项目信息、项目年检、其他成果…）；然后点项目新增，出现如下页面：
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2、项目年检：管理员发送年检通知后，科研人员点项目年检下的年检申请后某一被通知的具体项目后的申请年检填写年检信息
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3、项目结题：管理员发送结题通知后，科研人员点项目结题下的结题一览后某一被通知的具体项目后的进行结题填写结题信息
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其他查看、编辑、删除等操作参照成果管理模块进行

2、 成果管理：该模块的操作以论文管理为例，其他模块操作方法相同
1、 论文新增：点成果管理展开成果管理目录树（论文管理、著作管理、其他成果…）；然后点论文新增，出现如下页面
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填写基本信息后保存：（带*的为必输项）

论文学科类别：进入新增页面先选择论文学科类别，选择论文学科类别切换到相关论文学科类别页面并选择论文形式；

期刊选择：非核心期刊可手输期刊；核心期刊必须在期刊库中进行选择（输入检索条件查找发表论文的期刊后点后面的选择）
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是否立项课题：若是，则点后面的选择，在子页面选择课题名称
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作者新增：填写完基本信息后点保存，在非第一作者新增处点新增，添加非第一作者
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内部人员点选择，外部人员手动输入信息
2、 论文编辑：从论文一览或检索进入列表，点击论文列表的具体某一条记录后面“编辑”按钮，对自己的数据进行维护(注:审核状态为“学校通过”或者“机构通过”这个数据个人就不能再改了)如下：
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对论文进行编辑时，论文学科类别是不能再改变的
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3、论文成果查看：点击论文列表“论文名称”字段下的数据记录可进入论文查看页面
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4、论文删除: 进入论文列表如下操作：
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[image: image17.bmp]    5、查询操作: 进入论文管理点击”论文检索”
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输入相应字段的内容，就可以查询了，若要对查询的信息按照某一个字段进行排序，可在检索页面下方的排序条件进行相应操作！
